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Leder styrelsen.

Tillser att foreningens stadgar foljs.

Ar foreningens officiella representant inklusive kontaktperson mot
samarbetspartners.

Planerar och kallar till styrelseméten minst fyra ganger per ar.

Genomfor verksamhetsplanering infér kommande verksamhetsar.
Ansvarar for att, tillsammans med sekreterare, géra upp dagordning infor
styrelsemote och tillstélla styrelsen.

Tillser att styrelsens beslut verkstalls.

Utlyser arsméte i enlighet med stadgarna.

Ansvarar for och sammanstaller verksamhetsberattelse till &rsmotet.

Har mandat att besluta om individuell ersattning och/eller utlagg vid aktiviteter och
handelser.

Ar firmatecknare.

Vice ordforande

+
+
+

Ingar i styrelsen.
Ersatter ordférande vid dennes franvaro.
Bitrader ordférande i dennes uppgifter enligt ovan.

Sekreterare

+
+

+++

Ingar i styrelsen.

Faststaller tillsammans med ordférande och chefsinstruktdr dagordning infor
styrelse- och instruktorsmaten.

Skriver protokoll vid styrelsemoten samt far dessa justerade.

Ar klubbens skyddsombud.

Organiserar intagning av nya medlemmar/aktiva med stod av
informationsansvariga.

Ansvarar for klubbens medlemsregister och roller pa Sportadmin, Idrottonline,
Loopia, sociala medier samt dokumentlagring.

Ansvarar for inventering av klubbens tillgangar och noterar tillgAngar som saknas.
Ansvarar for inventering av lopande underhall av Dojon inkl. inkdp och uppfylinad
av stad och kontorsmaterial.
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Ingar i styrelsen.

Skoter klubbens I6pande bokféring och bokslut samt in- och utbetalningar.

Bar huvudansvar for bidragsansokningar i samrad med ordféranden.

Redogor for kassalaget (balansen) vid styrelsemaote.

Utarbetar forslag till budget, tilsammans med ordférande, som sedan faststélls av
styrelsen. Kontrollerar utfall mot budget |I6pande.

Sammanstaller forvaltningsberattelse, balans- och resultatrékning samt budgetplan
till arsmotet som ar godkand av revisorerna.

Har mandat att besluta om individuell erséttning och/eller utlagg vid aktiviteter och
handelser efter samrad med ordférande och/eller chefsinstruktor.

Tillser att medlemsforteckningen halls aktuell gallande betalande medlemmar och
betalningsbefriade funktionarer.

Ansvarar for att anséka om och redovisa LOK-stédsbidrag till Karateférbundet och
Stockholms kommun efter varje termin som féreningsadministratdr gentemot
dessa.

Ansvarar for och tillser att lokal-, investerings- och ledarutbildingsbidrag lamnas in
samt redovisning av gamla bidrag/ar.

Bestaller drakter, balten, klubbjackor och 6vrig utrustning. Ansvarig for
klubbshopen mot leverantorer samt eventuellt material fran/till forsaljning med
uppgifter om belopp och vem/vad betalningen avser.

Ar firmatecknare.

Tekniska kommittén (TK)

+

Tekniska kommitténs syfte ar att sékerstalla och uppratthalla den tekniska standard
som faststallts inom JKA (Japan Karate Organisation) och leds av JKA Sweden
utsedd chefsinstruktor.

Chefsinstruktéren har ansvaret att bilda och leda féreningens tekniska kommitté
som ska besta av klubbens mest kompetenta och erfarna instruktorer.

TK medlemmar ansvarar for att halla sig & jour med avseende pa gallande
standarder, normer och direktiv fran JKA Honbu Dojo i synnerhet, samt forkovra sig
inom desamma i allmanhet. De har darfor tolkningsféretrade gallande samtliga
tekniska aspekter (kihon, kata, kumite) och ansvarar att dessa sprids vidare till
klubbens medlemmar pa ett effektivt satt.

Om det inte finns tillrackligt manga kvalificerade medlemmar i foreningen som kan
bilda en teknisk kommitté, kan chefsinstruktoren sjalv fylla kommitténs funktion.

TK ar det enda organ som har ansvar och befogenheter for planering, utformning
och genomfdring av graderingar inom SKK.

TK ansvarar for valet av instruktorer och godk&nnande av utbildningar och
seminarier.

TK har ansvar och befogenheter att satta upp mal, krav och riktlinjer for klubbens
medlemmar, med avseende pa deras utveckling inom organisationens
karnverksamhet d.v.s. JKA Karate Do.

Chefsinstruktor

+ Ingar i styrelsen och leder Tekniska kommittén (TK).
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Leder Instruktérsgruppen och utévningen av karate i foreningen. 3
Inhamtar kunskaper och fardigheter i syfte att utveckla féreningens karateutévning.
Deltar vid chefsinstruktorsmoten inom JKA Sweden och 6vriga sammankomster.
Ansvarar for och planerar all traningsverksamhet.

Planerar, leder och organiserar instruktorsmoéten.

Organiserar instruktorer for all traningsverksamhet i god tid fére respektive
intagning (tva ganger/ ar).

Satter upp mal for traningsverksamheten tillsammans med 6vriga instruktorer.
Planerar och genomfor graderingar.

Informationsansvariga (barn/vuxna)

+

+

Ansvariga redaktorer fér hemsidan https://stockholmskarateklubb.com samt for
SKK officiella sociala medier.

Ansvariga for marknadsféringen av klubbens verksamhet och infor intagningar var
och host.

Stodjer sekreteraren med att organisera intagning och agerar kontaktperson/-er for
respektive grupper.

Haller anslagstavlan uppdaterad med féreningsinformation.

Samordnar skribenter och fotografer inom féreningen for sociala medier och
klubbens hemsida https:// stockholmskarateklubb.com.

Ansvarar for den interna och externa kommunikationen till medlemmar o malsman.
Svarar pa inkommande mail till inkorgen: info@stockholmskarateklubb.com samt
pa sociala medier.

Tavlingsansvariga (barn/vuxna)

+
+

+
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Ansvarar for all tavlingsverksamhet.

Informerar om, upprattar och skickar in anmalningslistor infor tavling samt
samordningar med chefsinstruktor infor aktuella tavlingar och tréningslager.

Tillser att anmalningar kommer i ratt tid samt lamnar information om tavlingsavgifter
till kassoéren.

Tillsammans med kassdren samordnar transporter och logi for alla tdvlande och
coacher.

Redovisar tavlingsrapport efter genomfoérd tavling.

Suppleanter

+

Ersatter ordinarie Ledamot vid dennes franvaro.

Instruktorer

+
+
+
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Ingdr i instruktorsgruppen.

Ansvarar for rapportering av nérvaro i IdrottOnline vid varje aktivitetstillfalle.
Ser till att gruppen utvecklas enligt graderingsnormerna och tillsammans med
ovriga instruktorer i traningsgruppen ger godkant till elev att gradera till ny grad.
Ansvarar for att finna lamplig ersattare vid egen franvaro.

Forbereder listor infér graderingar.

Aterstaller dojon till sitt ursprungliga skick efter traningspasset for att ge
nastkommande traningsgrupp forutsattningar for fortsatt traning.


https://stockholmskarateklubb.coms/
https://stockholmskarateklubb.coms/
https://stockholmskarateklubb.com/
https://stockholmskarateklubb.com/
https://stockholmskarateklubb.com/
https://stockholmskarateklubb.com/

Barnansvarig

+ Fungera som lank mellan styrelsen och tranarna for barn- & karatelekisgrupperna.

+ Stotta tranare om problem uppstar med eller mellan tranande barn.

+ Stotta tranare i kontakt med foraldrar till tranande barn.

+ Ansvara for att mail fran foraldrar till klubbens barnansvarige-epost blir besvarade
av antingen tranare eller styrelse i rimlig tid.

Lokalansvarig

+ Ansvara for den I6pande kontakten med Stockholms stad/ldrottsforvaltningens
bokningsenhet.

+ Stamma av hur tillgang till dojos paverkas av helgdagar, skollov etc. och meddela
tranargruppen och styrelse for vidare information till medlemmar.

+ Terminsvis samarbeta med huvudtranare sa att tranargruppens forslag pa
traningstider, traningslager eller tavlingar i dojos blir bokade i Idrottsportalen.

+ Vid storre forandringar av traningslokaler (t.ex flytt) leda styrelsens och/eller
en arbetsgrupp i de aktiviteter som kravs.

Klubbshopansvarig

Syftet med rollen ar att avlasta kassoren enligt nuvarande befattningsbeskrivning.
Om rollen som klubbshopansvarig inte tillsatts ansvarar kassoren for dessa uppgifter
i enlighet med befattningsbeskrivningen.

4+ Ansvarar for inkép av traningsmaterial.

+ Ansvarar for inkép av produkter till klubbshopen.

+ Forsta kontaktperson vid inkdpsarenden, inklusive medlemsonskemal.

4+ Samordnar bestallningar och betalningar tillsammans med kassoéren.

Riktlinjer for inkop:

+ Klubbens ekonomiadress ska anvandas som faktureringsadress.
+ Inkdp far endast genomforas efter beslut av styrelsen.



